附件2
告知书

一、加入“东莞市法律援助资深律师库”（以下简称“律师库”）的律师，应接受市法律援助处的指派，无正当理由不得拒绝，不得擅自终止、转交他人承办法律援助案件。如有特殊原因终止或转交他人承办的，须经市法律援助处同意。转交他人承办的还需市法律援助处在案件管理系统上完成更换承办人员的程序方可。

二、“律师库”律师应当接受市法律援助处的工作指导和业务管理，遵守《中华人民共和国法律援助法》、《广东省法律援助条例》、《全国刑事法律援助服务规范》（SF/T0032-2019）、《全国民事行政法律援助服务规范》（SF/T0058-2019）、《民事行政法律援助案件质量同行评估细则》（SF/T0085-2020）、《刑事法律援助案件质量同行评估细则》（SF/T0086-2020）、《广东省刑事 民事 行政 劳动争议法律援助服务规范（试行）》（粤司办〔2020〕115号）等规定，遵守职业道德和执业纪律，维护受援人的合法权益。

三、“律师库”律师因所在执业机构、联系方式等基本信息发生变化的，应及时向市法律援助处报告。如因律师信息有误影响案件指派的，该律师将被暂时移出律师库，待下次报名入库通知发出，仍有入库意向的律师再行申请入库。
四、《东莞市法律援助资深律师库人员汇总表》需律师在擅长办理的案件类型上打“√”。请慎重勾选擅长办理的案件类型，经市法律援助处指派后，如再以已勾选的类型案件不熟悉为由拒绝办理的，视为无正当理由拒绝承办法律援助事项。

五、“律师库”律师在办结案件后，应自结案之日起三十天内填写《法律援助事项结案报告表》，并根据市法律援助处的要求整理材料后提交归档。

六、市法律援助处对“律师库”进行动态管理，已入库律师有以下情形之一的，市法律援助处有权将该入库律师移除，不指派其承办法律援助案件：

1.无正当理由拒绝承办法律援助事项的； 

2.有《法律援助法》第六十三条、六十五条，《广东省法律援助条例》第五十三条规定的情形之一的；

3.有承办的法律援助事项经法律援助机构或者其他有关机关、专家的监督检查，评估认定为办理质量不合格的；

4.承办的法律援助事项三次（含三次）以上未达到市法律援助处结案审核要求的；

5.拒绝将已办结法律援助事项文件材料归档的；

6.未经市法律援助处同意擅自终止或者转交他人办理法律援助事项的；

7.要求、诱导受援人申请终止法律援助转为自行提供有偿法律服务的；

8.在执业过程中被有效投诉的；

9.因律师执业行为被行政处罚或行业处分的;

10.因违法行为被行政拘留、刑事拘留或者受到刑事处罚的；

11.有其他经查实违反法律法规或法律援助相关规定的行为的。

七、在兼顾公平公正轮派案件的基础上，市法律援助处择优选择律师办理案件。法律援助案件承办律师有下列情形之一的，经律师本人同意，市法律援助处可适当增加指派案件数量：

1.因律师执业行为获颁中央、省部级、地市级的荣誉；

2.承办的案件被司法部、省司法厅评为优秀法律援助案件，或有被司法部、省司法厅案例库采纳法律援助案例；

3.承办的法律援助案件经法律援助机构结案审核质量评定为优秀；

4.曾办理疑难、复杂、重大案件且办理效果较好的；

5.承办的法律援助案件经受援人或家属评价较高，发来书面表扬信或锦旗的；

6.承办法律援助案件后积极撰写案例提交市法律援助处并获采纳的；

7.其他经法律援助机构或者有关机关、专家对案件办理的监督检查予以较高评价或获评为典型案例的。
.....................................................................

本律师申请加入“东莞市法律援助资深律师库”，愿意接受市法律援助处的指派承办法律援助案件，并已明确了解上述告知书的内容。

律师签名：          

律师事务所：（公章）                       时间：

此告知书由报名加入东莞市法律援助资深律师库的律师签名确认，经律师事务所加盖公章后提交至东莞市法律援助处。同所多名律师报名入库的，共同在一份告知书上签名，统一由律师事务所提交。



