附件2               

行政执法减免责清单模板
从轻处罚清单模板

单位：  （加盖公章）     

	序号
	事项名称
	基本编码
	设定依据
	适用情形
	从轻处罚依据
	裁量幅度
	配套监管措施
	备注

	1
	xxxxxx
	440xxx
	《xxx》第xx条第xx款第xx项
	细化、量化“主动消除或者减轻违法行为危害后果”、“受他人胁迫或者诱骗实施违法行为”、“主动供述行政机关尚未掌握的违法行为”、“配合行政机关查处违法行为有立功表现”或者其他等的具体适用情形
	《行政处罚法》第三十二条、其他法律法规规章规定的应当从轻处罚的依据
	xxx
	加强教育、责令改正并及时复查、警示告诫、指导约谈等
	（根据实际需要填写）

	例子
	对未经登记，擅自设立代表机构或者从事代表机构业务活动的行为的行政处罚
	440225739000
	《外国企业常驻代表机构登记管理条例》第二十二条、第三十五条第一款
	未经登记，擅自设立代表机构或者从事代表机构业务活动在60日内，没有造成危害后果的
	《行政处罚法》第三十二条
	处以五万元以上十万元以下的罚款
	责令办理登记手续并复查、加强教育
	


减轻处罚清单模板

单位：  （加盖公章） 
	序号
	事项名称
	基本编码
	设定依据
	适用情形
	减轻处罚依据
	裁量幅度
	配套监管措施
	备注

	1
	xxxxxx
	440xxx
	《xxx》第xx条第xx款第xx项
	细化、量化“主动消除或者减轻违法行为危害后果”、“受他人胁迫或者诱骗实施违法行为”、“主动供述行政机关尚未掌握的违法行为”、“配合行政机关查处违法行为有立功表现”或者其他等的具体适用情形
	《行政处罚法》第三十二条、其他法律法规规章规定的应当减轻处罚的依据
	xxx
	加强教育、责令改正并及时复查、警示告诫、指导约谈等
	（根据实际需要填写）

	例子
	对在广告中使用或者变相使用国家机关、国家机关工作人员的名义或者形象的行为的行政处罚
	440225982003
	《广告法》第九条第二项、第五十七条第一项
	未直接指向所推销的商品或者服务，所述事项与实际情况相符；及时改正，主动消除或者减轻危害后果
	《行政处罚法》第三十二条
	处20万元以下罚款
	责令撤下相关广告并及时复查，加强教育，指导约谈
	


免处罚清单模板

单位：  （加盖公章） 

	序号
	事项名称
	基本编码
	设定依据
	适用情形
	免处罚依据
	配套监管措施
	备注

	1
	xxxxxx
	440xxx
	《xxx》第xx条第xx款第xx项
	细化、量化《行政处罚法》规定的“违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果”、“初次违法且危害后果轻微并及时改正”“没有主观过错”等的具体适用情形。同一事项具体适用哪一情形或者均适用，由部门按照执法实际确定。
	《行政处罚法》第三十三条、xxxxx
	加强教育、劝导示范、警示告诫、指导约谈、及时复查整改情况、加强行政检查等方式
	（根据实际需要填写）

	例子
	对出租车经营者未实时传送车辆卫星定位装置记录或者生成的数据的行政处罚
	440215157000
	《广东省出租汽车经营管理办法》第十二条第五项、第三十二条第二项
	符合下列条件之一的，不予处罚：

（一）自取得出租汽车经营许可以来首次被发现，危害后果轻微并及时改正的；

（二）未实时传送记录或者数据24小时内，并及时改正，没有造成危害后果的；

（三）非因人为原因导致未能实时传送的，且积极配合检查，及时送修的
	《行政处罚法》第三十三条
	加强教育、及时复查整改情况，加强日常检查
	


免强制清单模板
单位：  （加盖公章）  

	序号
	事项名称
	基本编码
	设定依据
	适用情形
	免强制依据
	配套监管措施
	备注

	1
	xxxxxx
	440xxx
	《xxx》第xx条第xx款第xx项
	细化、量化“违法行为显著轻微、没有明显社会危害后果、具有可以达到管理目的的其他非强制手段”适用情形
	《行政强制法》第五条、第十六条第二款、xxx
	采用拍照、录音、录像、网页截图等手段记录违法证据等
	（根据实际需要填写）

	例子
	对涉嫌违法广告直接相关的广告物品、经营工具、设备等财物进行查封的行政强制
	440325031001
	《广告法》第四十九条第一款第五项
	在广告中使用“国家级”、“最高级”、“最佳”等用语，在广告主自有的经营场所或者互联网自媒体发布，经责令限期改正后及时改正，未造成危害后果，可以采取其他非强制手段达到管理目的的
	《行政强制法》第五条、第十六条第二款
	采用拍照、录音、录像、网页截图等手段记录违法证据
	


编制说明

一、模板各要素编制要求

（一）事项名称、基本编码

1.填写规则。减免责清单事项名称、基本编码应当以广东省政务服务事项管理系统（以下简称“事项系统”）记载为准。减免责清单填写主项名称的，基本编码栏填写主项基本编码，默认其项下所有子项均适用减免责条件；减免责清单填写子项名称的，基本编码栏填写子项名称，默认减免责条件仅适用于该子项。

2.事项系统尚未记载的处理方式。所需事项在减免责清单编制完成前未能及时在事项系统中发布、调整的，可以在备注栏中说明。对尚未发布的，可不填写基本编码。下一次动态调整时已经具备的，应当按照要求填写。

3.仅适用事项中某一违法行为的处理方式。可以在备注栏写明所适用的具体违法行为。

（二）设定依据。免处罚、从轻处罚、减轻处罚、免强制的设定依据为所列事项现行有效的设定依据。其中处罚事项需要包括违法行为依据和处罚依据。

（三）适用情形。免处罚、从轻处罚、减轻处罚、免强制适用情形应当明确具体，要具有可操作性。其中免处罚包括第三十三条规定的“不予处罚”情形和“可以不予处罚”情形。免强制区分强制措施和强制执行，分别填写相应的适用情形。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

（四）从轻处罚依据、减轻处罚依据、免处罚依据、免强制依据。即实行减免责的具体依据，如《行政处罚法》第三十二条、第三十三条、《行政强制法》第十六条。本系统有相关的减免责依据或者相应裁量依据的，要一并列明。此栏为非必填，部门可以在表格中逐一列明或者统一作出说明。

（五）裁量幅度和配套监管措施。裁量幅度要尽量压缩裁量空间。配套监管措施应具体、明确。裁量幅度及配套监管措施应当符合《行政处罚法》关于不予行政处罚、从轻、减轻的规定以及《行政强制法》关于依法审慎实施行政强制的规定，与违法行为事实、性质、情节以及社会危害程度相当。配套监管措施栏为非必填，部门根据实际选择是否填写。
二、动态调整

（一）编制范围。根据实际分批编制，成熟一批、制定一批。对省级已经委托、重心下移、下放实施的，由省直部门统一规范编制。对本系统实施的，省直部门也可以作统一规范。

（二）调整情形。对需要调整事项适用情形、裁量幅度、配套监管措施、新增事项、移出事项等的，应当动态调整减免责清单。

（三）例外情形。因事项系统记载的行政处罚、行政强制事项名称调整导致清单事项名称有所改变的，可以不动态调整减免责清单，但应当在公布清单时作出说明，保障公众知情权。

三、发布要求

本模板适用于各级行政执法主体减免责清单制定。可以单独以规范性文件形式对外公布，也可以作为行政处罚自由裁量权规则的一部分对外发布。

四、其他说明

清单编制过程中，所需事项尚未记载在事项系统或者需要调整、设置子项的，按照《广东省政务服务事项和权责清单管理工作指引》（粤政数函〔2021〕50号）和《关于广东省政务服务事项管理系统行政处罚等三类事项管理功能上线应用的通知》（粤政数函〔2021〕245号）及时调整。
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